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COME VARIARE L’ORGANIGRAMMA

STEP BY STEP



ACCESSO AL PORTALE https://anagrafefederale.figc.it/

ATTIVA UTENZA

Ogni società GIÀ AFFILIATA 

dovrà attivare l’utenza.

Per l’attivazione utilizzare 

L’INDIRIZZO MAIL DEL LEGALE 

RAPPRESENTANTE DELLA 

SOCIETÀ

REGISTRATI QUI

Le NUOVE società (nuove 

affiliazioni o fusioni) dovranno 

creare la nuova utenza

se già

attivato l’utenza
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STEP  1

Dalla propria Area personale 

all’interno del portale Anagrafe 

Federale FIGC selezionare 

«GESTIONE PRATICHE»
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STEP  2

Selezionare «NUOVA PRATICA» 

e quindi «VARIAZIONE 

ORGANIGRAMMA»
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Per i membri del Consiglio direttivo è possibile 

indicare L’INCARICO SECONDARIO. (Es. 

Consigliere con l’incarico di Segretario o 

Consigliere con l’incarico di Direttore generale)
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STEP  3

Il Consiglio direttivo deve essere completo di tutte 

le cariche così come riportato nel proprio 

statuto/atto costitutivo. 

MARCO ROSSI

GIULIO GIALLI

FRANCO VERDI

LUIGI BIANCHI

- Per le A.S.D. è previsto UN MINIMO DI 3 PERSONE 

- Per le SRL/SSD anche UNA SOLA (amministratore 

unico) ad ogni modo deve corrispondere a quanto 

previsto dal proprio atto costitutivo/statuto.
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STEP  3.1

Tutti i campi contrassegnati con L’ASTERISCO 

dovranno essere compilati, altrimenti non si potrà 

proseguire con la pratica
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STEP  3.2 I Membri Dimissionari

Per eliminare i membri dall’organigramma è 

necessario inserire come DATA TERMINE CARICA IL 

30/06/2023

MARIO

ROROMA24/2/1981

ROSSI

3232323232MR81HKJLE89KEHE

rossimario@gmail.com

ROMA RO LAZIO

VIA BIANCHI 129 32344

NB: Una persona che deve essere inserita nel Consiglio 

direttivo, ma è già presente alla voce “Altri dirigenti” 

per poterla inserire sarà necessario porre in stato 

dimissionario il dirigente inserendo nella sua scheda la 

data di termine incarico 30/06/2023. Dopo tale 

operazione sarà possibile inserire il soggetto 

all’interno della sezione Consiglio Direttivo tramite il 

tasto “Aggiungi”
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STEP  4

Una volta completate le operazioni di 

aggiunta/modifica dirigenti premere il tasto «SALVA». 

Al termine il sistema restituisce un messaggio di 

conferma, indicando i DOCUMENTI DA CARICARE.
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STEP  5  Autocertificazione NOIF

Premere su «Consiglio direttivo» sotto il 

nominativo del Legale Rappresentante sarà 

disponibile il modulo Autocertificazione NOIF, 

scaricare, FIRMARE e ALLEGARE ALLA PRATICA.

MARCO ROSSI

GIULIO GIALLI

FRANCO VERDI

LUIGI BIANCHI
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STEP  6  Elenco nominativi dei componenti 
d’organo o gli organi direttivi.

Scaricare il modulo e porre le firme necessarie, in 

seguito caricarlo sul portale

NB: All’interno della sezione Allegati inserire la 

documentazione prodotta precedentemente 

nell’apposita sezione. Quelli contrassegnati CON * 

SONO OBBLIGATORI. Terminati i caricamenti, premere 

il tasto Invia.
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STEP  7  Invio della pratica

Premere il tasto invio della pratica



AGGIORNAMENTI
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A seguito dell’implementazione del Portale Anagrafe, 

sarà possibile visualizzare TUTTI I DIRIGENTI in forza 

la scorsa stagione che risultavano ‘’nascosti’’ poiché 

avevano una qualifica da dirigente non più disponibile 

sul Portale.

Questi dirigenti verranno mostrati con DUE 

QUALIFICHE PROVVISORIE, in modo tale da 

indentificarli nell’immediato.

1. Da Confermare o Dimissionare

2. Attenzione! Attivi sul portale LND
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1. DA CONFERMARE O DIMISSIONARE

I soggetti compaiono perché attivi la scorsa 

stagione.

La società dovrà:

1. Creare una pratica di variazione 

Organigramma,

2. Selezionare e compilare i dati mancanti 

obbligatori, previsti per il Registro Sport e 

Salute, aggiornando la qualifica tra quelle 

selezionabili,

3. Confermarli o ‘’dimissionarli’’ (inserendo 

data di fine carica 30/06/2023).

Tale attività allinea i dati sul portale di LND.

1

2

3

Inserire 30/06/2023 se si vuole rendere dimissionario

Campo vuoto se si vuole confermare
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2. Attenzione! Attivi sul portale 

LND

I Soggetti sono attivi perché la scorsa 

stagione erano presenti sul portale LND con 

UNA FIRMA ELETTRONICA ATTIVA, o una 

PRATICA DI RICHIESTA TESSERA DIRIGENTE.

Attenzione: la DIMISSIONE DI UN SOGGETTO 

CON FIRMA ELETTRONICA ATTIVA INIBISCE I 

PROCESSI DI FIRMA SUL PORTALE LND. 

Confermando o rendendo dimissionari questi 

soggetti si mantiene l’allineamento con il 

portale LND.

1

2

3

Inserire 30/06/2023 

se si vuole rendere dimissionario

Campo vuoto se si vuole confermare



SUPPORTO TECNICO https://anagrafefederale.figc.it/

Per problematiche tecniche relative al 

funzionamento della piattaforma PORTALE 

SERVIZI FIGC è disponibile un supporto tecnico 

all’ indirizzo

supportotecnico@figc.it
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