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LUME VARIARE L'ORGANIGRAMMA

STEP BY STEP



ACCESSO AL PORTALE https://anagrafefederale figc.it/
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— | ATTIVA LITENZA

Ogni societa GIA AFFILIATA
dovra attivare |'utenza.
Per |'attivazione utilizzare

L'INDIRIZZO MAIL DEL LEGALE
RAPPRESENTANTE DELLA
SOGIETA

Benvenuto sul Portale Servizi
FIGC!

Fai elick qui sotto per autenticarti e poter usufruire uei servizi che abbiamo
predisposto per t~.

SE Qid
attivato |'utenza

le societa (nuove
affiliazioni o fusioni) dovranno
creare la nuova utenza

fyoo

Via Gregorio Allegri 14,00198 - Roma
Tel 06.84 911
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PORTALE SERVIZI

Sistema v Anagrafe Federale ~

—> STEFP |

Anagrafe Federale Tesseramento

Dalla propria Area personale
Ultime News e Comunicazioni all'interno del |J|Jr"[a|E Anagrafe
Federale FIGE selezionare

« FEED — 07/07/2023 « FEED — 07/07/2023 ® FEED — 07/07/2023 «EEST“]NE PRAT'EHE»

Variazione organigramm... Variazione organigramm... Variazione organigramm...
gramma per il club Variazione organigramma per il club Variazione or club

Variazione organi I

ganigramma per

VISUALIZZA VISUALIZZA VISUALIZZA =

fyooN

Via Gregorio Allegri 14,00198 - Roma
Tel 06.84 911




VARIAZIONE ORGANIGRAMMA

* W

@;)" FIGC

] PORTALE SERVIZI
—

Sistema v Anagrafe Federale ~

Gestione Pratiche

Cerca una pratica per numero di protocollo o matricola club

Visualizza: = Filtra per tipo di pratica

Pratiche

Filtra per stato

- — = Variazione organigramma

Creatoil 07/07/2319:11da

. N* di Protocollo:

Filtra per societa

Adeguamento Denominazione Sociale
Cambio di giurisdizione

Cambio e/o aggiunta di attivita
Cessazione attivita maschile o femminile
Conferimento d'azienda

Mutamento di denominazione sociale

Nuova Pratica ~

Mutamento di denominazione sociale e trasferimento di sede sociale

Rinuncia ad un Campionato
Scissione

Trasferimento di sede sociale
Variazione dei dati societari

\Jariazione organigramma

0 Mote

Visualizza -

https://anagrafefederale figc.it/

—> STEP 7

Selezionare «NUOVA PRATICA»
e quindi «VARIAZIONE
ORGANIGRAMMA»
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Organigramma societa

La societa

Organigramma

Consiglio direttivo - 4 membri inseriti
Inserire tutte le cariche come riportato nello statuta/atto costitutivo anche in caso di polisportiva

Altri dirigenti - 16 membri inseriti

Salva come Bozza
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Organigramma societa Al orEp 7

La societa

|| Consiglio direttivo deve essere completo di tutte
|e cariche cosi come riportato nel proprio

Organigramma
g g statutn/atto costitutivo.

Consiglio direttivo - £ membri inseriti

- Perle A.S.D. & previsto LN MINIMO DI 3 PERSONE

Inserire tutte le cariche come ripgge® nello statuto/atto costitutivo anche in caso di polisportiva
- Per le SRL/SSD anche UNA SOLA (amministratore
2 LUIGI BIANCI Consigliere unico) ad ogni modo deve corrispondere a quanto
9. FRANCO VERDI Consiglere previsto dal proprio atto costitutivo/statuto.

2 GIULIO GIALLI Consigliere

Per i membri del Consiglio direttivo & possibile
MARCO ROSS| Presidente indicare L'INCARICO SECONDARID. (Es.

& Scarica Autocertificazione_NOIF_22Bis_PRE.pdf Consigliere con l'incarico di Segretario o
Consigliere con l'incarico di Direttore generale)

Altri dirigenti - 16 membri inseriti \

Carica*

Do

Con l'incarico di

Consigliere v Nessunaselezione
n

O




VARIAZIONE ORGANIGRAMMA

INSERISCI DATI

Data di nasc

.

Comune di nascitE

Provincia di nascita [5 D

Q_  Indicare la sigla della Provincia di appartener

Codice Fisc

Numero ditelefo

enff ]

PEC @

Inserire una PEC valida solo se diversa da quella della societa

Comune di residen

Provincia di residenza {sig Regione di residena

Indirizzo di residen

Codice Istat di residen CAP di residen

Data decorrenza EaricE

01/ /2022

Data termine carica

gg/mm/aaaa B

https://anagrafefederale figc.it/

STEP 3.1

Tutti i campi contrassegnati con L'ASTERISCL
dovranno essere compilati, altrimenti non si potra
prosequire con |a pratica



VARIAZIONE ORGANIGRAMMA

INSERISCI DATI
MARIO ROSSI
Data di nascita* Comune di nascita* Provincia di nascita (sigla)* @
24/2/1981 ™ ROMA- Q. R@)are la sigla della Provincia di appartener
Codice Fiscale* Numero di telefono*
MR8 1THKJLE8YKEHE 3232323232

Email*

rossimario@gmail.com

PEC (@

Inserire una PEC valida solo se diversa da quella della societa

Comune di residenza*

ROMA

Provincia di residenza (sigla)* Regione di residenza®

RO LAZIO

Indirizzo di residenza®

VIA BIANCHI 129

Codice Istat di residenza* CAP di residenza*

32344

Data decorrenza carica®

01/07/2022

Data termine carica

-

30/06/2023|

v

https://anagrafefederale figc.it/

STEP 3.7 | Membri Dimissionari

Per eliminare i membri dall'organigramma &
necessario inserire come DATA TERMINE CARICA IL
30/06/2023

NB: Una persona che deve essere inserita nel Consiglio
direttivo, ma & gia presente alla voce “Altri dirigenti”
per poterla inserire sard necessario porre in stato
dimissionario il dirigente inserendo nella sua scheda |a
data di termine incarico 30/06/2023. Dopo tale
operazione sard possibile inserire il soggetto
all'interno della sezione Consiglio Direttivo tramite il
tasto "Agagiungi”
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La societa

Organigramma

Consiglio direttivo®

Altri dirigenti - o

STEP 4
.

b Una volta completate le operazioni di
aggiunta/modifica dirigenti premere il tasto «SALVA».
Al termine il sistema restituisce un messaggio di

conferma, indicando i DOCUMENTI DA CARICARE.
Variazione organigramma ©

P .
513 Salvataggio effettuato ton successo, ma il form contiene dati mancanti o non validi
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Organigramma societa Al

STEP 5 Autocertificazione NOIF

La societa Premere su «Consiglio direttivo» sottao il

Oreanieramma nominativo del Legale Rappresentante sara
ganig disponibile il modulo Autocertificazione NOIF,

scaricare, FIRMARE e ALLEGARE ALLA PRATICA.

Consiglio direttivo - £ membri inseriti

| FanllPINY L X L. ;. L | . . L. Organigramma societa Allegati
Inserire tutte le cariche come .".l',ClD.f'f[HD nello statuto/atto costitutivo anche in caso di polsportiva

A LUIGI BIANCH]IConsigliere

Elenco nominativo dei componenti I'organo o gli organi direttivi* - 0 file selezionati

2 FRANCO VERDIConsigliere

Autocertificazione NOIF 22 Bis di ogni membro del consiglio, dei dirigenti e degli altri soggetti della societa® - 0 file selezionati
0 .
A GIULIO GIALLIConsigliere

b

Clausola compromissoria {non obbligatoria per societa LND) - 0 file selezionati

2 MARCO ROSS| Presidente

& Scarica Autocertificazione_MOIF _22Bis _PRE.pdf

Atto costitutivo - 0 file selezionati

Statuto - 0 file selezionati

Copia autenticata del verbale delle assemblee e di ogni altro organo delle societa che ha deliberato la variazione dell'organigramma
societario - 0 file selezionati

Altri dirigenti - 16 membri inseriti

Certificato di deposito della comunicazione di variazione dell'organigramma societario - 0 file selezionati

Certificato di variazione dell'organigramma societario - 0 file selezionati
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STEP b Elenco nominativi dei componenti
, e
d argano o gii organi direttivi

Organigramma societa Allegati

&

Scaricare il modulo e porre |e firme necessarie, in
Allegati sequito caricarlo sul portale

Elenco nominativo dei componenti I'organo o gli organi direttivi* - 0 file selezionati
Elenco nominativo dei componenti I'organo o gli organi direttivi* - 0 file selezionati

i & Scarica modulo precompilato
& Scarica modulo prgemmpllam l Scarigdfye firmare il modulo pre-compilato, dopodiché allegarlo alla pratica

Scaricare e firmare il modulo ompilato, dopodiche allegarlo alla pratica

Autocertificazione NOIF 22 Bis di ogni membro del consiglio, dei dirigenti e degli altri soggetti della societa® - 0 file selezionati

NB: All'interno della sezione Allegati inserire |a
documentazione prodotta precedentemente

nell'apposita sezione. Quelli contrassegnati CON *
ST SOND OBBLIGATORI. Terminati i caricamenti, premere

Copia autenticata del verbale delle assemblee e di ogni altro organo delle societa che ha deliberato la variazione dell'organigramma I | tE Stl] | ﬂVl a

Clausola compromissoria (non obbligatoria per societa LND) - 0 file selezionati

Atto costitutivo - 0 file selezionati

societario - 0 file selezionati

Certificato di deposito della comunicazione di variazione dell'organigramma societario - O file selezionati
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STEP 7 Invio della pratica

Premere il tasto invio della pratica

La societa

Organigramma

Cansiglia dirattive*

Altri dirigenti




AGLIORNAMENTI
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A sequito dell'implementazione del Portale Anagrafe,
sard possibile visualizzare TUTTI [ DIRIGENT! in forza
|a scorsa stagione che risultavano "nascosti” poiché

O MARIANG Colaboratore avevano una qualifica da dirigente non pit disponibile
2 ANDREA Direttore sportivo SL|| Pl]l"tﬂlE.
A NICOL Collaboratore [luesti dirigenti verranno mostrati con DUE
Q DANIEL Dirigente accompagnatore UUALIFICRE PROVVISORIE, in modo tale da
. o[ . B .
A MICHELE Dirigente accompagnatore Indentlflcarh ﬂE” ||T||T|EEI|E|t|:|.
QMATIEQ | Attenzione! Attivo su LND . Da Confermare o Dimissionare
0 - ; . . .
~~ GIUSEPPE [Da confermare o dimissionare }: 2 AttEﬂZlﬂﬂE! Atthl Sl.ll pﬂf‘tﬂIE LND
2 CARLO Dirigente accompagnatore




DA CONFERMARE O DIMISSIONARE

https://anagrafefederale figc.it/

1. DA CONFERMARE O DIMISSIONARE

| soggetti compaiono perché attivi la scorsa
stagione.

| a societa dovra-

|. Creare una pratica di variazione
Organigramma,

2. Selezionare e compilare i dati mancanti
obbligatori, previsti per il Registro Sport e
Salute, aggiornando la qualifica tra quelle

selezionabili,

3. Confermarli o "dimissionarli” (inserendno

data di fine carica 30/06/2075).
Tale attivita allinea i dati sul portale di LND.

Sistema - Anagrafe Federale -

Gestione Pratiche

Cerca una pratica per numero di protocollo o matricola club DY
degu to Denom
Cambio di giurisd
Vlisualizza: ~ Filtra per tipo di pratica Filtra per stato Filtra per societa ®  Cambio e/o aggiunta di attivita
Cessazl tt masch fem | - ]
Pratiche Conferi tod d
Mutamento di de sociale
— — - Variazione organigramma
. . Mutamento di den azione sociale e trasferimento di sede sociale
Creato il07/07/23 19:11 da . N“ di Protocollo:
Rinun d un Camp ti
Scissione
Trasferimento di sed
Variazione dei dat
l Variazjone organigram
Altri dirigenti* - 3 membri inseriti L"
2 »
3 = w
=+ Aggiungi componente
9] 1\ ) . .
A~ GIOVANNI Da confermare o dimissionare . . PP .
Inserire 30/06/2023 se si vuole rendere dimissionario
Data decorrenza carica” Data termine carica
01/07/2022 30/06/2023| ﬁ
——>
Data decorrenza carica® Data termine carica
01/07/2022 ge/mm/aaaa =

Campo vuoto se si vuole confermare




Attenzione! Attivi sul portale LND

https://anagrafefederale figc.it/

2. Attenzione! Attivi sul portale

LND

| Soggetti sono attivi perché la scorsa
stagione erano presenti sul portale LND con

UNA FIRMA ELETTRONICA ATTIVA, o una
PRATICA DI RICHIESTA TESSERA DIRIGENTE.

Attenzione: la DIMISSIONE DI UN SOGGETTO
LON FIRMA ELETTRONIGA ATTIVA INIBISCE |
PROCESSI DI FIRMA SUL PORTALE LND.

Confermando o rendendo dimissionari questi
soggetti si mantiene ['allineamento con il
portale LND.

Gestione Pratiche

Cerca una pratica per numero di protocollo o matricola club

Vlisualizza: ~ Filtra per tipo di pratica

Pratiche

_ — - Variazione organigr.

Creato il07/07/23 19:11 da

Filtra per stato

amma

. N“ di Protocollo: *

Filtra per soci

eta

Scissione

R MATTEQ Attenzione! Attivo su LND <
|nSEr‘|r‘E BD/DE/ZDZS Data decorrenza carica* m Data termine carica G
se si vuole rendere dimissionaric |, 2 R
[:Empu vuutu Se Sl VuulE EunfEFmErE Data decorrenza carica® Data termine carica
> o107/2022 gg/mm/aaaa =




SUPPORTO TECNICO

Per problematiche tecniche relative al
funzionamento della piattaforma PORTALE
SERVIZI FIGE & disponibile un supporto tecnico

all" indirizzo

supportotecnico

itige.if

https://anagrafefederale figc.it/
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